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HR-Generalist/in 60-80% (mit Option 80-100%) 

Deine Aufgaben: 

 Abwicklung der Personaladministration von Eintritt bis Austritt 

 Führung der gesamten Lohnbuchhaltung mit Abacus 

 Betreuung der Zeiterfassung inkl. Meldung von Krankheiten und Unfällen an die Versicherung 

 Betreuung und Ausbildung der Lernenden (Berufsbildner/in) 

 Rekrutierung von neuem Personal in enger Zusammenarbeit mit der Linie 

 Personalbudgetierung, Jahresabschlussarbeiten, Betreuung HR-Revision 

 Pflege der Kontakte zu Sozialpartnern, Ämtern und Behörden 

 Beratung und Unterstützung der Führungskräfte und Mitarbeitenden in anspruchsvollen Situationen und 

bei Personalthemen 

 Betreuung des betrieblichen Gesundheitsmanagements (BGM) 

 Organisation von Teamanlässen, Events und Workshops sowie Mitarbeiterumfragen 

 Entwicklung und Optimierung von bestehenden und neuen HR-Prozessen 

 Pflege der PAT BVG-Webseite 

 Option Jobenrichment (80-100%): Mitarbeit in diversen Projekten (Bereich Weiterentwicklung) 

Dein Profil: 

 Kaufmännische Grundausbildung sowie Weiterbildung im Bereich Human Resources 

 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion, Kenntnisse in Abacus von Vorteil 

 Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Französischkenntnisse von Vorteil 

 Proaktive und dienstleistungsbereite Persönlichkeit, selbständige und exakte Arbeitsweise 

Unser Angebot: 

 Vielseitige und spannende Tätigkeit in einem modernen KMU 

 Topmoderne Infrastruktur und schnell erreichbarer Arbeitsplatz im Zentrum von St. Gallen 

 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit überdurchschnittlichen Sozialleistungen 

 Home-Office Möglichkeit 

Weitere Informationen erteilt Dir gerne Ladina Pargätzi, Verantwortliche HR, Tel. 071 556 34 08. 

Möchtest Du Teil unseres Teams werden? Dann freuen wir uns auf Deine Online-Bewerbung unter dem folgenden 

Button: 

Die PAT BVG ist DIE Pensionskasse für 

medizinische Berufe in der Schweiz und bietet 

für Ihre Kunden die obligatorische und 

weitergehende berufliche Vorsorge an. 

Gegründet 1984 sind mittlerweile rund 

50 Mitarbeitende an den Standorten Bern und 

St. Gallen tätig. Unser Team betreut über 

30‘000 Versicherte, rund 4'000 Rentner/innen 

und bewirtschaftet ein Vermögen von rund 

CHF 9.0 Milliarden. Zur Ergänzung unseres 

Teams in St. Gallen suchen wir eine/n: 

BEWERBUNG 


