
 

 

 

  

 

Arbeiten bei der Marktführerin 
 
Die PAT-BVG ist die führende Personalvorsorgestiftung der medizinischen und paramedizinischen Berufe 
in der Schweiz. Wir bieten für unsere Kundinnen und Kunden die obligatorische und weitergehende 
berufliche Vorsorge an. 1984 gegründet, sind heute 45 Mitarbeitende an den Standorten Bern und St. 
Gallen tätig. Unser Team betreut rund 30‘000 Versicherte, 3‘800 Rentner/innen und bewirtschaftet ein 
Vermögen von nahezu 9 Milliarden Franken. Zur Ergänzung unseres Teams in St. Gallen suchen wir Dich 
 

Leiter/in Human Resources 60 - 100% 
 
Deine Aufgaben: 

 Personalbeschaffung, Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt 
 HR Payroll (Lohnbuchhaltung) inkl. Pflege der Personalstammdaten und Mutationen 
 Betreuung der Zeiterfassung 
 Personalbudgetierung, Jahresabschlussarbeiten, Betreuung HR-Revision 
 Pflege der Kontakte zu Sozialpartnern, Ämtern und Behörden 
 Beratung und Unterstützung der Führungskräfte und Mitarbeitenden in anspruchsvollen 

Situationen und bei HR-Anliegen  
 Betreuung und Ausbildung der Lernenden (Berufsbildner/in) 
 Erstellung und Durchführung regelmässiger Mitarbeiterumfragen 
 Betreuung BGM 
 Organisation von Teamanlässen, Events und Workshops 
 Entwicklung und Optimierung von bestehenden und neuen HR-Prozessen 

 
Dein Profil: 

 Kaufmännische Grundausbildung, Weiterbildung zur/m Personalfachfrau/-mann 
 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion, Kenntnisse in Abacus von Vorteil 
 Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Französisch von Vorteil 
 Proaktive und dienstleistungsbereite Persönlichkeit, selbständige Arbeitsweise 

 
Unser Angebot: 

 Vielfältiges, spannendes Aufgabengebiet 
 Moderne Infrastruktur, schnell erreichbarer Arbeitsplatz im Zentrum von St. Gallen 
 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 

 
Gerne gibt Dir Patrizia Kaya, Leiterin Human Resources, Tel. 071 228 13 08, weitere Einblicke zu dieser 
spannenden Stelle. 
Werde Teil unseres Teams - Wir freuen uns auf Deine Online-Bewerbung unter dem folgenden Link:  
 
Personalvorsorgestiftung     
der Ärzte und Tierärzte PAT-BVG  
Frongartenstrasse 9, 9001 St. Gallen 
www.pat-bvg.ch 


