
 
 

 
Die gesamtschweizerisch tätige AHV-Ausgleichskasse der Ärzte, Zahnärzte, Tierärzte und 
Chiropraktoren erbringt mit ihren ca. 40 Mitarbeitenden umfassende Dienstleistungen im Be-
reich der Sozialversicherungen. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 
Sachbearbeiter/in Inkasso (40–60 %) 
 
Ihre Aufgaben 
− korrekte Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
− selbständiges Bearbeiten des Mahnverfahrens 
− termingerechte Einleitung von Betreibungen auf Pfändung und Konkurs 
− Verlustscheinbewirtschaftung 
− kompetentes Erteilen von Auskünften an Kundinnen und Kunden sowie Ämter 
 
Ihr Profil 
− kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung 
− gute Deutschkenntnisse 
− gute Italienischkenntnisse 
− Französischkenntnisse von Vorteil 
− Zahlenflair 
− schnelle Auffassungsgabe 
− exakte, speditive und selbständige Arbeitsweise 
− flexibel und belastbar 
− sehr gute PC-Anwenderkenntnisse 
− gutes Kommunikationsverhalten 
− Buchhaltungserfahrung von Vorteil 
 
Wir bieten 
− interessantes Aufgabengebiet 
− angenehmes Arbeitsklima in kleinem Team 
− fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
− moderner Arbeitsplatz in neuen Büros im Zentrum von St. Gallen 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne 
Kathrin Hofmann, Tel. 071 228 13 40 
 
Bewerbung 
Wenn Sie an einem längerfristigen Engagement interessiert sind, freuen wir uns auf Ihre voll-
ständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto via Online-Bewerbung: 

 

 
 

Frongartenstrasse 9 
Postfach 
9001 St. Gallen 
www.medisuisse.ch 


