
 
 

 
Die gesamtschweizerisch tätige AHV-Ausgleichskasse der Ärzte, Zahnärzte, Tierärzte und 
Chiropraktoren erbringt mit ihren 40 Mitarbeitenden umfassende Dienstleistungen im Bereich 
der Sozialversicherungen. 
 
Für unsere Beitragsabteilung suchen wir per 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Sachbearbeiter/in paritätische Beiträge (100 %) 
 

Ihre Aufgaben 
Sie prüfen die AHV-Lohnmeldungen und setzen die Beiträge fest. Weiter bearbeiten Sie An-
meldungen der Versicherten und pflegen das Versichertenregister. Ausserdem macht es Ihnen 
Freude, Anfragen unserer Kunden und ihrer Treuhänder kompetent zu beantworten. In Ihren 
Aufgabenbereich gehört auch der selbständige Anwender-Support für unsere Kunden in der 
Internetplattform connect.  
 
Ihr Profil 
− kaufmännische Berufsausbildung oder Matura 
− Fachkenntnisse im Sozialversicherungsbereich von Vorteil 
− exakte und speditive Arbeitsweise 
− gute Selbstorganisation, Eigeninitiative und hohe Eigenverantwortung 
− vernetztes Denken, belastbar und flexibel 
− Französisch- und/oder Italienischkenntnisse von Vorteil 
 
Ihre Vorteile bei der medisuisse 
− spannendes Aufgabengebiet mit Weiterbildungsmöglichkeiten 
− umfassende Einarbeitung durch ein motiviertes und erfahrenes Team 
− angenehmes Arbeitsklima 
− fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice 
− moderner Arbeitsplatz im Zentrum von St. Gallen (zu Fuss 5 Minuten vom HB) 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne 
Kathrin Hofmann, Tel. 071 228 13 40 
 
Bewerbung 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto via Online-Bewerbung. 
 

 

 
 

Frongartenstrasse 9 
Postfach 
9001 St. Gallen 
www.medisuisse.ch 


